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[bookmark: _Toc9461]
一

[bookmark: _Toc25262]一、成果登记个人(单位)操作手册
[bookmark: _Toc19407]登录湖北政务服务网
1输入湖北政务服务网地址：http://zwfw.hubei.gov.cn，然后点击登录。
[image: ]


2. 点击登录跳转到湖北省统一身份认证平台，通过个人或法人登录，输入账号密码后点击登录按钮（没有账号，需要进行注册），跳转到个人专属空间页面，如图：
[image: ]
[image: ]


3.选择湖北省或市州科技厅或科技局（选择对应的部门就是对应的登记机构），如图：
[image: ]
4.选择实施清单名称为“科技成果登记”，点击在线办理，如图：
[image: ]
[image: ]
5.点击我已阅读并承诺按钮，跳转到湖北省科技成果登记管理系统。

个人登录，跳转页面如图：
[image: ]
法人登录，跳转页面如图：
[image: ]



[bookmark: _Toc12419][bookmark: _Toc21651]个人设置
[bookmark: _Toc14073][bookmark: _Toc1534]2.1单位信息
法人登录：点击信息设置-单位信息，显示单位的全部信息，如图：
[image: ]

个人登录：点击信息设置-单位信息，显示个人的全部信息，如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc29672][bookmark: _Toc1543]2.2绑定单位
注：该菜单只有个人登录才会显示！
点击信息设置-绑定单位，显示绑定单位列表信息，如图：
[image: ]
点击新增/变更绑定单位按钮，跳转绑定单位页面，如图：
[image: ]
选择绑定单位后点击保存按钮即可。
[bookmark: _Toc10516][bookmark: _Toc8893]成果登记管理
[bookmark: _Toc28373][bookmark: _Toc10523]3.1新增成果
法人登录：点击成果登记管理-新增成果按钮，跳转成果添加页面，如图：
[image: ]
填写信息，点击保存后即可。


个人登录：如果没有绑定单位，点击成果登记管理-新增成果按钮，系统提示：“个人登记请先绑定所属单位，再进行科技成果登记！”，如图：
[image: ]
选择绑定单位，单位管理员审核通过以后，再次点击登记管理-新增成果按钮，跳转成果添加页面，如图：
[image: ]
填写信息，点击保存后即可。
[bookmark: _Toc12848][bookmark: _Toc10162]3.2已申请成果列表
1.点击登记管理-已申请成果列表，显示所有已经申请的成果列表信息，如图：
[image: ]
可通过成果名称查询。
业务状态为“未提交”的成果可进行修改、删除、表单填写操作，其他业务状态可进行表单查看、进度查询操作。


选择业务状态为未提交的成果，点击删除按钮即可删除该信息，点击修改按钮，跳转到成果修改页面，如图：
[image: ]
修改信息后点击保存按钮即可修改信息。

点击表单填写按钮，跳转到表单列表页面，列表显示需要填写的表单名称、是否必填、填写状态，如图：
[image: ]
如果有必填表单没有填写点击提交按钮，系统提示：“有必填表单没有填写，请填写后在提交”，如图：
[image: ]
任意选择一个表单点击填写按钮，跳转表单填写页面，如图：
[image: ]
填写表单信息后，点击保存，跳转到表单列表页面，点击下一步，系统保存当前表单信息后跳转到下一个表单填写页面。


选择其他业务状态的成果，点击表单查看按钮，跳转到表单列表页面，列表显示需要填写的表单名称、是否必填、填写状态，如图：
[image: ]
任意选择一个表单点击查看按钮，跳转表单查看页面，如图：
[image: ]
点击返回，跳转到表单列表页面，点击下一页，跳转到下一个表单查看页面。
点击进度查询按钮，跳转到办件环节列表页面，如图
[image: ]
[bookmark: _Toc7417][bookmark: _Toc16717]3.3已登记成果列表
点击登记管理-已登记成果列表，显示所有已办结的成果列表信息，如图：
[image: ]
可通过成果名称查询。
列表可进行登记证书下载、成果登记表下载（此功能暂未开放）、表单查看操作。
点击登记证书-下载，即可下载登记证书，如图：
[image: ]

点击成果登记表-下载，即可下载成果登记表，如图：
[image: ]
点击表单查看按钮，跳转表单查看页面，如图：
[image: ]
点击返回，跳转到表单列表页面，点击下一页，跳转到下一个表单查看页面。
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[bookmark: _Toc5387]二、成果登记单位管理员操作手册
[bookmark: _Toc68091150][bookmark: _Toc22037]1 登录
输入地址：https://cgdj.hbstd.gov.cn/kjcgdjManager/

[image: ]

输入用户名和密码后点击登录按钮即可登录到系统里。
注：单位管理员账号跟老成果登记系统保持一致，如忘记，请联系当地登记机构（市州科技局）。
登录后页面如图：
[image: ]


[bookmark: _Toc68091151][bookmark: _Toc17498]2个人设置
[bookmark: _Toc68091152][bookmark: _Toc29389]2.1个人信息
点击信息设置-个人信息，显示个人的全部信息，如图：
[image: ]
填写邮箱、电话、手机、备注后点击保存按钮即可保存个人信息。

[bookmark: _Toc68091153][bookmark: _Toc4959]2.2修改密码
点击信息设置-修改密码，如图：
[image: ]
输入旧密码、新密码、确认新密码后点击保存按钮即可修改密码。
注：修改密码后请牢记密码！
[bookmark: _Toc68091154][bookmark: _Toc9949]3成果登记管理
[bookmark: _Toc68091155][bookmark: _Toc25079]3.1登记人员管理
点击绑定单位审核-登记人员管理，显示该单位下所有登记人员的列表信息，如图：
[image: ]
可通过姓名查找登记人员信息。
列表可进行通过、不通过、解绑及批量操作，只有审核通过的人员信息才可以进行解绑操作。
[bookmark: _Toc68091156][bookmark: _Toc4184]3.2下级单位列表
点击下级单位管理-下级单位列表，显示所有已经添加的下级单位列表，如图：
[image: ]
可通过单位名称查找下级单位信息。
点击单位信息添加，显示单位信息添加页面，如图：
[image: ]
填写信息后点击保存按钮即可。
列表可进行修改、删除操作。
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[bookmark: _Toc25814]三、成果登记审核人员操作手册                                              
[bookmark: _Toc1218][bookmark: _Toc3178]1 登录
输入地址：https://cgdj.hbstd.gov.cn/kjcgdjManager/
在登录页输入用户名和密码后登录系统，如图：
[image: ]

登入后界面如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc4058][bookmark: _Toc6833]2审核管理
点击审核管理，页面会显示对应的审批列表，分为待办列表，公示列表，已办结列表，如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc21999][bookmark: _Toc17478]2.1 待办列表
刚提交的办件会在待办列表里显示，状态为未受理，如图：
[image: ]

点击操作下方的审批按钮，可以对办件进行审批，如图：
[image: ]
点击审批后，会跳转到成果登记申请表的页面，点击操作下方的查看按钮可以查看详细的信息，如图：
[image: ]
在页面的下面有3个按钮，分别是审核通过，审核不通过，返回修改，如图：
[image: ]
根据实际的情况点击对应的按钮即可，对应的结果为：
受理通过---进入公示中
受理不通过---不予受理办结
返回修改---返回到申请人修改，申请人修改后可以重新提交
[bookmark: _Toc29832][bookmark: _Toc24570]2.2 公示列表
点击公示列表，显示所有公示的办件，可以查看公示的开始时间和公示状态，如图：
[image: ]
点击异议处理按钮，可以对办件进行异议处理，如图：
[image: ]
点击异议处理按钮后，跳转到异议处理页面，可以选择异议类型：非实质性异议和实质性异议，如图：
[image: ]
非实质性异议，返回修改：进入非实质性异议进行修改；
实质性异议，项目结束：项目结束，鉴定不通过。
选择非实质性异议后，可以点击修改按钮进行修改，如图：
[image: ]
点击修改按钮，可以修改，如图：
[image: ]

修改完成后，可以点击页面下方的再次公示按钮进行公示，如图：
[image: ]
[image: ]

公示中成果到了计划结束时间后会自动结束，如果需要提前结束，可以联系省厅负责人，进行中止公示。
公示结束后，可以对办件进行批准登记（此步骤算办结时间），如图：
[image: ]
[image: ]
点击确定后此办件就已经办结通过了，难后可以在办结列表里面下载和打印登记证书和成果登记表。
[bookmark: _Toc4450][bookmark: _Toc17014]2.3 已办结列表
点击已办结列表，显示办结通过的办件，如图：
[image: ]
此页面可以下载和打印登记证书和成果登记表，如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc12116][bookmark: _Toc15723]3综合管理
点击综合管理，成果查询，可以查看所有自己区域的办件，进行证书下载（此功能暂未开放）等操作，如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc7338][bookmark: _Toc23483]4单位管理
1点击单位管理-单位列表管理，可以查询到所有的单位信息（老系统迁移）
[image: ]
2.点击修改单位信息，同时可查看单位管理员账号密码（如存在单位管理员忘记密码，可通过此功能获取）
- 18 -
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